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KẾ HOẠCH
Tổ chức các hoạt động của cụm trường THPT Sóc Sơn-Mê Linh
Năm học 2016 - 2017

          Căn cứ Quyết định số 3979/QĐ-UBND ngày 20/7/2016 của Chủ tịch UBND TP Hà Nội ban hành khung kế hoạch thời gian năm học 2016-2017.

          Căn cứ Công văn(Dự thảo/ không số)/SGD&ĐT-GDTrH đầu tháng 8/2016 của Sở GD&ĐT Hà Nội về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ cấp THPT năm học 2016-2017;


Căn cứ Quyết định số:     /QĐ-SGD&ĐT, ngày                về việc phân công trường cụm trưởng và công nhận chức danh cụm trưởng trường THPT năm học 2016-2017;


Trường Cụm trưởng xây dựng dự thảo kế hoạch tổ chức các hoạt động của cụm trường THPT Sóc Sơn- Mê Linh năm học 2016-2017 như sau:

I. NGUYÊN TẮC LÀM VIỆC VÀ TRÁCH NHIỆM CỦA CÁC TRƯỜNG TRONG CỤM

1. Nguyên tắc làm việc


a) Chia sẻ trách nhiệm trong việc tổ chức các hoạt động, trong đó trường Cụm trưởng có trách nhiệm tổ chức các cuộc họp Cụm, điều hành các hoạt động trong Cụm theo hướng dẫn của cấp trên.


b) Cụm tổ chức triển khai các hoạt động trên cơ sở đồng thuận.


c) Tất cả các trường trong Cụm chủ động tổ chức các hoạt động cấp trường và tham gia đầy đủ các hoạt động của Cụm; các trường ngoài công lập nếu không tham gia hoạt động nào của Cụm thì phải báo cáo Cụm và Sở về những lý do khách quan.


d) Tất cả các trường trong Cụm thực hiện nghiêm túc qui định về thời gian hoàn thành công việc trong mỗi kế hoạch hoạt động. Nếu trường nào vi phạm qui định về thời gian, coi như không tham gia hoạt động đó. 

2. Trách nhiệm của các trường trong Cụm


a) Trường Cụm trưởng:


- Chịu trách nhiệm trước Sở GD&ĐT về việc điều hành các hoạt động cấp Cụm.


- Thực hiện chế độ báo cáo, dự các hội nghị Cụm trưởng do Sở GD&ĐT tổ chức.


- Chủ động xây dựng dự thảo kế hoạch tổ chức các hoạt động của Cụm. 
- Chủ trì các cuộc họp thống nhất các kế hoạch tổ chức các hoạt động của Cụm. Tổ chức triển khai thực hiện kế hoạch các hoạt động sau khi Cụm họp thống nhất.
- Phối hợp với các trường cùng tổ chức một số cuộc thi, thi trên internet (nếu có và nếu số lượng học sinh tham gia nhiều, không tổ chức được tại trường Cụm trưởng)

- Tổ chức sơ kết, tổng kết hoạt động năm học của Cụm.


b) Các trường khác trong Cụm:


- Thực hiện tốt các nguyên tắc, quy định, kế hoạch của Cụm.

- Tham gia đầy đủ các cuộc họp và các hoạt động của Cụm; thực hiện chế độ thông tin, thông báo theo quy định của trường Cụm trưởng và trường cùng tổ chức hoạt động.


c) Ban chỉ đạo:


Ban chỉ đạo mỗi hoạt động được thành lập trước khi tổ chức hoạt động.

- Thành phần: 


+ Trưởng Ban: Hiệu trưởng trường Cụm trưởng.


+ Phó ban: Có từ 1đến 4 phó ban, tùy theo hoạt động (gồm Hiệu trưởng trường trong cụm và Phó hiệu trưởng trường Cụm trưởng phụ trách hoạt động).

+ Ủy viên: Hiệu trưởng các trường khác trong Cụm

- Nhiệm vụ: Chỉ đạo, điều hành và tổ chức triển khai hoạt động của Cụm tại từng thời điểm cụ thể theo lịch hoạt động của Cụm.


d) Tổ thư ký:


- Thư ký các cuộc họp của Cụm: đ/c Lê Hồng Quang - TKHĐ Trường THPT Xuân Giang.


- Thư ký các hoạt động:  01 đ/c trường cụm trưởng phụ trách.

II. LỊCH HOẠT ĐỘNG CẤP CỤM VÀ PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
	Tháng
	Nội dung hoạt động
	Thời điểm 

hoàn thành
	Đơn vị 

đăng cai

	8/2016
	Họp các trường trong cụm  SS -ML thống nhất kế hoạch hoạt động của Cụm
	30/8/2016
	THPT Xuân Giang

	9/2016
	Hội thao Giáo dục quốc phòng-An ninh tại các trường THPT cấp trường
	30/9/2016
	Các trường tự tổ chức cấp trường

	
	Hội thi “Giai điệu tuổi hồng” cấp trường
	15/9/2016
	Các trường tự tổ chức cấp trường

	
	Thi Giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp trường


	25/9/2016


	Các trường tự tổ chức cấp trường

	10/2016

	Hội thi “Giai điệu tuổi hồng” cấp Cụm
	16/9-15/10/2016
	THPT Xuân Giang

	
	Thi Giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp Cụm


	01/10-15/10/2016
	THPT Xuân Giang

THPT Quang Minh

	
	Hội thao Giáo dục quốc phòng-An ninh tại các trường THPT cấp Cụm
	 30/10/2016
	THPT Xuân Giang



	
	Thi nghề Phổ thông
	Theo lịch của Sở
	Theo cụm trường

	11/2016
	Thi đấu Cầu lông CBGVNV ngành Giáo dục cấp trường

	29/11/2016
	Các trường tự tổ chức cấp trường

	
	Hội thi “Giai điệu tuổi hồng” cấp TP

	Cuối tháng 10- đầu tháng 11/2016
	Theo lịch của Sở

	
	Thi GVDG môn GDCD, Sinh, Sử cấp trường
	29/11/2016
	Các trường tự tổ chức cấp trường

	
	Thi Giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp TP
	02/11-20/11/2016
	Theo lịch của Sở

	
	Hội thao Giáo dục quốc phòng-An ninh tại các trường THPT cấp TP
	Theo lịch của Sở
	Theo lịch của Sở

	12/2016
	Thi đấu Cầu lông CBGVNV ngành Giáo dục cấp Cụm
	31/12/2016
	THPT Xuân Giang

	
	Thi GVDG môn GDCD, Sinh, Sử cấp Cụm
	Theo lịch của Sở
	THPT Xuân Giang

THPT Quang Minh

	
	Kiểm tra HKI lớp 12 các môn Toán, Văn, Anh
	Theo lịch của Sở
	Theo lịch của Sở

	1/2017
	
	
	

	02/2017
	Thi GVDG môn GDCD, Sinh, Sử vòng TP
	Theo lịch của Sở
	Theo lịch của Sở

	3/2017
	Thi đấu Cầu lông CBGVNV ngành Giáo dục cấp TP
	Theo lịch của Sở
	Theo lịch của Sở

	
	Tổ chức thi Olimpic các môn VH lớp 10,11 Cụm(nếu thống nhất)
	Theo thống nhất cụm
	Theo thống nhất cụm

	4,5,6/2016
	Kiểm tra khảo sát lớp 12 các môn Toán, Văn, Anh
	Theo lịch của Sở
	Theo lịch của Sở

	
	Tổng kết Hoạt động của Cụm năm học 2016 - 2017


	Tháng 6/ 2017
	Địa điểm trước khi tiến hành thống nhất cụm


Lưu ý: + Các hoạt động phát sinh trong năm học, trường cụm trưởng sẽ họp Cụm thống nhất, triển khai theo lịch chung của Sở.

  +Hoạt động Thể thao của Công đoàn Cụm Sóc Sơn - Mê Linh: Phối hợp tổ chức theo chỉ đạo chung của Cụm.

III. MỘT SỐ LƯU Ý


1. Quy trình lập kế hoạch và triển khai hoạt động


a) Lập kế hoạch: 
Cụm trưởng chủ động xây dựng kế hoạch chi tiết từng nội dung hoạt động (hoặc phối hợp với các trường khi tổ chức một số cuộc thi trên internet), gồm các khâu:


- Dự thảo kế hoạch tổ chức hoạt động (kèm dự toán kinh phí);

- Gửi dự thảo kế hoạch đến các đơn vị trong Cụm;


- Tổ chức Hội nghị thông qua kế hoạch;


- Ban hành kế hoạch chính thức gửi đến các đơn vị trong Cụm.


b) Tổ chức hoạt động: 
Trường đăng cai tổ chức triển khai thực hiện kế hoạch hoạt động đã được Cụm thống nhất thông qua.


2. Địa chỉ liên hệ


a) Trường Cụm trưởng: THPT Xuân Giang.

- Hiệu trưởng:  Đỗ Hoàng Điệp (ĐT: 0967339288, 0912145543).


- Phó Hiệu trưởng:       + Đỗ Hồng Hưng (ĐT: 0965162888);


+ Nguyễn Văn Thành (ĐT: 01686781974, 0945752294);

- Chủ tịch Công đoàn: Nguyễn Thị Thu Huyền (ĐT: 0975589598)


- Thư ký: Lê Hồng Quang (ĐT: 0973631980)

- Email: c3xuangiang@hanoiedu.vn 

b) Email của các đơn vị trong Cụm:


- THPT Đa Phúc: c3daphuc@hanoiedu.vn

- THPT Xuân Giang: c3xuangiang@hanoiedu.vn

- THPT Sóc Sơn: c3socson@hanoiedu.vn

- THPT Trung Giã: c3trunggia@hanoiedu.vn

- THPT Kim Anh: c3kimanh@hanoiedu.vn

- THPT Minh Phú: c3minhphu@hanoiedu.vn

- THPT Tiền Phong: c3tienphong@hanoiedu.vn

- THPT Quang Minh: c3quangminh@hanoiedu.vn

- THPT Mê Linh: c3melinh@hanoiedu.vn

- THPT Tiến Thịnh: c3tienthinh@hanoiedu.vn

- THPT Tự Lập: c3tulap@hanoiedu.vn
          - THPT Yên Lãng: c3yenlang@hanoiedu.vn
          - THPT Lạc Long Quân: c3laclongquan@hanoiedu.vn

- THPT Mạc Đĩnh Chi: c3macdinhchi@hanoiedu.vn

- THPT Lam Hồng: c3lamhong@hanoiedu.vn

- THPT Đặng Thai Mai: c3dangthaimai@hanoiedu.vn

- THPT Minh Trí: c3minhtri@hanoiedu.vn

- THPT Nguyễn Thượng Hiền: c3nguyenthuonghien@hanoiedu.vn
          - THPT Phùng Khắc Khoan: c3phungkhackhoan@hanoiedu.vn

IV. KINH PHÍ HOẠT ĐỘNG

Có quy định riêng về kinh phí tổ chức hoạt động của Cụm./.

	Nơi nhận: 

- Sở GD&ĐT Hà Nội (để b/c);

- Các trường THPT trong cụm( để p/h và th/h);

- Lưu: VT, CĐ, ĐTN, Tổ CM.
	 CỤM TRƯỞNG

HIỆU TRƯỞNG THPT XUÂN GIANG
<đã ký>
Đỗ Hoàng Điệp
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